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崇友人文講堂場地租借辦法 

2023/8/21 起適用 

歡迎您使用崇友人文講堂，在確定租借前，請您先閱讀以下的場地租借辦法… 

 

本場地符合 

1. 勞動部勞動力發展署產業人才投資方案場地規定 

2. 每年消防安全檢查、建築物安全檢查通過 

 

租借辦法 

一、收費標準 

1. 租借時間應包含前置場佈及撤場時間，入/離場時間為租賃起迄時間前後 10 分鐘。未依規

定提前入場或逾時離場，按當日實際使用時間加收費用，費用以半小時計算。若有其他單

位接後使用則不得申請加時。 

2. 非本會上班時間（即週一~週五  17:30~22:00、週六週日 08:30~22:00）租用場地，應申

請至少 2.5 小時，未滿則以 2.5 小時計。 

3. 優惠方案：單一訂單同一活動租用大教室，連續 2 天合計 12 小時以上，或每次租用至

少 2.5 小時達 8 次以上，享租金 9 折優惠。 

 項目 / 空間 大教室 地板教室 

坪數 35 坪 18 坪 

教室型人數 60 人 
25 人 

劇院型人數 75 人 

費用 $1,450/小時 $850 /小時 

特殊設備 55 吋液晶螢幕 座墊 25 套，音響，投影機 

公共空間 
內場：閱覽交誼空間，全場無線網路連接與空調 

外場：茶水間(微波爐)、飲水機、馬克杯、男女盥洗室 

設備提供  

 無線投影機、120 吋投影布幕、全牆面大白板 

 無線麥克風 3 支與領夾式麥克風 1 副，優質擴音設備 

 桌子：長桌 19 張(180×75×74cm)，短桌 2 張(122×61×74cm) 

 椅子：靠背椅 75 張 

 海報立架 2 組 

 ㄇ字型防疫隔板 30 個 

 不銹鋼筷 60 雙 

 講師休息室 

外加服務 

【影印服務】 

 黑白 A4 每頁 3 元，彩色每頁 10 元 

 B4 及 A3 每頁 4 元，彩色每頁 20 元 

 代為裝訂加收每份 2 元 
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二、申請流程 

1. 請先至官網空間租借行事曆查詢有無時段空檔。 

2. 確認有檔期再線上申請，我們收到您的申請資料後，會儘速與您聯繫。 

3. 場地申請審核通過後，將提供場地租賃合約，請於 10 個日曆天內完成簽約及繳納訂金，

如未完成訂金繳付，視為未完成場地預訂程序。 

4. 繳付訂金(場租全額 30%)後保留空間檔期，並於使用場地前繳清全額。 

※口頭、Email、Line、線上訂單…等各式洽詢皆不保留檔期，須於簽約訂金繳納後才會提供

檔期保留服務，未付訂金者不保留檔期 

三、繳費資訊 

戶名 | 財團法人崇友文教基金會  

銀行 | 台北富邦銀行(012) 城東分行 

帳號 | 220-102-150-520 

 ※匯款/轉帳手續費須自行吸收，付款後請來信/Line 告知轉出帳號末 5 碼，以利對帳作業 

加入崇友基金會 LINE 好友 https://lin.ee/sWIuPPZ 或輸入 ID：@fts8114u 

四、變更處理 

1. 如遇颱風、地震等天災(依所在地縣市政府公告停班停課為準)或依中央流行疫情指揮中

心公告，導致無法使用場地，得與本會重議檔期，如因此解約，相關已繳費用將無息退

還。 

2. 繳付訂金後，如欲改期或取消檔期，須於使用場地 8 天前通知本會，異動以一次為限，

並經雙方議定一年內的檔期，異動後須如期使用，再有異動依次酌收手續費 100 元。 

3. 使用日 8 天前取消合約，將酌扣 10%場地租金。 

使用日 4~7 天前取消或變更合約，將酌扣 20%場地租金。 

使用日前 3 天內含當天不受理取消或變更合約，亦不退費。 

退還剩餘之場地租金，其匯款手續費均由申請單位負擔。 
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注意事項 

1. 本講堂不得舉辦違法、背離善良風俗之活動，為了維護消防安全，不得擅接燈光、電器

用品、不得使用明火、蠟燭、可燃氣體、粉塵等，若與原案不符，違及公共安全者，本

會有權中止活動，且不予退費。 

2. 因場地限制，謝絕有管樂、打擊樂演奏及合唱團之活動。 

3. 申請單位租用場地期間，應依實際需要，就租賃標的之使用，投保公共意外險及第三人

責任險，並善盡安全維護責任，如發生意外而致人員傷亡或財物損失，或不當影響其他

場地承借單位會議或活動進行等後果，概由租用單位負擔一切責任。 

4. 佈置場地嚴禁使用透明膠帶、雙面膠帶及加釘任何鐵釘，如須張貼海報者，請使用專用

黏土。 

5. 為維護場地環境品質，接待大廳及地板教室不開放飲食，如有用餐需求，請事前告知以

便安排。 

6. 大教室內如有飲食，用餐完畢請自行將垃圾分類及打包，依本會工作人員指示處理。 

7. 講堂提供不銹鋼筷、防疫隔板，請於租借申請時，填寫需借用數量。 

8. 場地使用完畢後，桌椅排放方式須恢復現場原貌，離場前請與本會工作人員確認場地恢

復狀況。 

9. 請妥善使用、維護會場內各項儀器設備、家具、地板等物品，如因使用不當導致設備物

品損壞，必須照價賠償。 

10. 如有場勘需求，請提前來電預約 ☎(02)2381-3345 

歡迎您加入崇友基金會 Line@官方帳號：@fts8114u，我們將提供您更即時的服務。 


